
【ＣＰＤＳ認定講習会・７ユニット】

「原価管理･工程管理等を本社･現場間で共有するための環境整備」の開催について 

～ＰＣ環境と工事ファイルの整理保管～

１  日  時  （１）平成２９年１２月 ６日（水）９:００～１７:００

         （２）平成２９年１２月 ７日（木）９:００～１７:００

         ※２日間とも同じ内容です。いずれかを選択して下さい。

２  研修内容

（１） 電子納品に必要なスキルとは（電子納品の特徴、プロセスの確認） ０．２５Ｈ

（２） Windows7 と 10 の基本操作→基本前提事項の確認           ０．２５Ｈ

（３） Windows10 を業務用に設定                    １．５Ｈ

・ユーザーアカウントの作成→ユーザーごとの環境設定

・デスクトップ環境の設定→仕事で PC を操作する環境設定

・エクスプローラの設定→電子データ管理に使用する設定

（４） 電子納品をスムーズに行うためのハードディスクの管理 １．０Ｈ

・データ消失等へ備えるため、データの保管先ハードディスク

・パーティションについての理解

（５） 電子納品をスムーズに行うためのファイルの管理（写真・帳票のﾃﾞｰﾀ管理） １．０Ｈ

・社内で統一して管理できる「フォルダ名・ファイル名のつけ方」

→「エクスプローラ」によるファイル管理

（６） 電子納品をスムーズに行うためのネットワークの利用 １．０Ｈ

・ネットワークとは → ネットワークへの参加するための設定

（現場・本社→社内におけるデータの原本管理）

（７） 電子納品に関するファイル共有のためのネットワーク上の共有フォルダと

プリンタの設定（現場・本社→社内におけるデータの原本管理）

・既存のクラウドサービスを活用した共有フォルダの利用

・共有プリンタの利用

１．５Ｈ

（８） 電子納品を行うための注意点

・コンピュータウィルス対策

・納品用 CD-R、DVD-R の作成

・電子納品データ作成時の留意事項→管理情報の入力例、フォルダ構成

０．５Ｈ

３  対 象 者 最もＩＴスキルが要求される現場職員の方

（１人１台のパソコンを使用しての講習です。）

４  受講者数 各開催日 ３０人 ２日間合計６０人

５  場  所 建設研修センター３階 大ホール

６  講  師 （一社）全国建設産業団体連合会 担当者

７  受 講 料  建産連所属団体会員 ３，０００円   会員外 ５，０００円

※ 当日、受付にてお支払いください。お釣りの無いようお願いします。

８  申込方法 

別紙申込書に必要事項を記入の上、建産連あてＦＡＸ（019-653-6113）にてお申込みください。

先着順により受付いたします。定員になり次第締め切ります。

９  申込期限 平成２９年１１月２０日（月）

１０ 主  催 （一社）岩手県建設産業団体連合会  ＴＥＬ 019-625-2816（担当：木村）

岩手県土木施工管理技士会


